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SIPLAFT

INNova-«

1. Introduccién

El formulario del Siplaft (Sistema de Prevencion y Control de Lavado de Activos y Financiacion
del Terrorismo), permite a las empresas respectivas registrar actividades que permiten a la
Superintendencia de Puertos y Transportes controlar el lavado de activos y la Entidad puede
realizar la vigilancia y control de dicha informacion.

R 7 g SUPERINTENDENCIA
/) J) 06 mARTOS ¥ TRARORTE

V" (] ’lA Sistema Nacional de Supervision al Transporte. TGN 04 TAGKRTE

| 55} Consultar queia (App mévit) | 55} Consulta Informacion General |5 Peticiones y quejas Consulta estado de cuenta

| {5} Registrar Solicitud Inmovilizacionet | 15} Consultar Solicitud inmovilzacion "

<Ovidé su contraseiia?

Copyright Quipeux S.A. Todos los derechos reservados | Developed @ CMLHPLIX

Imagen 1Pantalla de logueo VIGIA

Sefior vigilado recuerde que el tamafic maximo para la carga de anexos en el sistema es de 9MB

Registrode  Subjetive Administrativo Vigilandi. ‘Condici ©
Vigilados financiera de prestacion  Infracciones
habilitacion servicio  al Transito de

Conductores

Imagen 2 Modulo de SIPLAFT
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2. Informacion oficial de cumplimiento

Objetivo.

Esta opcién le permite al vigilado registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacion del
oficial de cumplimiento.

Condiciones iniciales para utilizar correctamente la opcion.

El médulo SIPLAFT se habilita por tipo de Vigilado y se activa una vez la Empresa Vigilada
cumpla con la entrega de la informacién subjetiva.

El vigilado logueado, debe contener los perfiles y recursos asignados para visualizar las
opciones del menud del médulo de SIPLAFT

Acceso.
El vigilado debe ingresar a la aplicacién y seleccionar Registro Informacién -> Modulo SIPLAFT

Ly ¥ g SUPERINTENDENCIA
/) J) 06 WRTOS ¥ TRAPORTE
VI 4 L] ' I A Sistema Nacional de Supervision al Transporte. MESTEIO 04 TRAGIORTE

G T

LLETRL L El 800170542
—

£0lvidé su contrasefia?

Copyright Quipux S.A. Todos los derechos reservados / Developed & QUIPUX
Para mayor informacidn del Sistema Vigia, ver tutoriales y videos, favor dar clic Aqui

Imagen 3 Pantalla Ingreso a Vigia
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Ingresar a Registro de Informacién

Descargar Archivos de Carga Informacion

w «A & B

Seguridad o Planes de Registro
Reportede /sita de vial d.imeslipdéﬂ mejoramiento  Registro recursos Informacién
informacién Inspeccitn y recuperacién de reposicion  agicional

Imagen 4 Opcion Registro de Informacion

Ingreso al modulo de SIPLAFT

Sefior vigilado recuerde que el tamafio maximo para la carga de anexos en el sistema es de 9MB

Registro de  Subjetivo Administrativo Vigilancia Condiciones Condiciones Control de
Vigilados financiera de prestacion  Infracciones
habilitacién servicio  al Transito de

Conductores

Imagen 5 Opcién Modulo de SIPLAFT

Una vez el Vigilado ingresa al médulo, se despliegan cuatro opciones que el Vigilado debe
diligenciar como son: Oficial de cumplimiento, Informacion SIPLAFT, Anexos informacion
SIPLAFT e informacién periodica.

r Informacidn General

* Nro. documento: 900109610 * Razén social: ALL CARGO TRANSPORTE DE CARGA SAS

r— Registro de formularios

OPCIONES GENERALES

* Oficial de cumplimiento * Informacion siplaft
* Anexos informacién siplaft * Informacion Periodica

Imagen 6 Menu modulo SIPLAFT
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RESERVADA

Se da click al item de oficio de cumplimiento:

OV, C——
VA O

Regresar

—Informacion

General

* Nro. documento: 8907111015

* Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

I * Oficial de cumplimiento * Informacion siplaft

* Anexos informacién siplaft * Informacion Periodica

Imagen 7 Opcion Oficial de cumplimiento

El usuario se debe dirigir a la opcién de “Adicionar”. Donde se desplegara una ventana con el
formulario diligenciar:

Vl' [ ] » lA Sistema Nacional de Supervisién
3 Bl

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminzr Iz informacidn del oficial de cumplimiento.

PRUEBAS AVG SINPLAF / NIT: 8907111015

Oficial de cumplimiento

Adicionar .

Nota: Los campos con * son requeridos.

Cancelar

Menu Principal

Imagen 8 Opcién de Adicionar

7
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Se Ingresa al formulario de oficial de Cumplimiento: el formulario se divide en cuatro (4)
secciones que la Empresa Vigilada debe diligenciar: a. Informaciébn general, b. Acta
nombramiento, c. Certificado curso Virtual y d. Informe de Gestion.

. E
Vl\'jl/\""““"“:i’}‘.ﬂm"“" ) CEEET.

= i4n ganeral
T Hro. identificaci 1
Hombres: Apellidos:
Nacionalidad: COLOMBIA v Profesion:
* Nro movil: E-mail;
Sexo: FOM Cargo desempefiado:
* Dependendia a la que
partanece:
Acta
Acta nombramiento: si No
— Cartificad: wvirtual de la UIAF
Archiva documento: Fecha certificado : =
— Informe gestic
Informe gestidn si @ No Facha del dltimo informe: =
Fecha radicado: =]
Si No Nro radicado:
==
Nota: Los campos con * son requeridos.
Los campos con ** son de doble digitacién.

Copyright Quipux 5.A. Todos los derechos reservadks | Developed ¢ (QUIDLIX

Imagen 9 Formulario a diligenciar

A continuacion, se detalla la informacién que se solicita en cada una de las cuatro (4)
Secciones:

a. Informacién general: el sistema verifica e identifica si el oficial se encuentra registrado,

en el sistema, si es asi recupera la informacién que previamente se haya diligenciado,
asi como se muestra a continuacion:

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 n
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VI' [ ] .lA Sistema Nacional de Supervisién
y al Transporte. D Regresar

s Por favor, ingrese nuevamente la informacién para su verificacion.

r— Registro oficial de cumplimiento
r— Informacion g
,-;J Este campo debe ser alfabético.
* Tipo documento: L oo T
* Nombres: [ | L\\’ * Apellidos:
* Nacionalidad: * profesién:
* Nro movil: * E-mail:
* Sexo: F M * Cargo desempeiiado:
* Dependencia a la que
pertenece:
r— Registro oficial de cumplimiento
r— Informacion g
* Tipo documento: ** Nro. identificacidn: [52447872
* Nombres: ANGELA * Apeliidos: VELEZ
* Nacionalidad: * Profesidn:
* Nro movil: * E-mail: angelica.vizcaino@quipux.con
* Sexo: F M * Cargo desempeiiado:
* Dependencia a la que
pertenece:

Imagen 10 Informacion General

Luego el vigilado termina de diligenciar la informacion faltante del Registro del oficial de
cumplimiento.

b. Acta Nombramiento: para este formulario, el sistema solicita la siguiente informacion:

1 Pa—

Acta
’7 * Acta nombramiento: Si No

Imagen 11 Area de acta nombramiento

El vigilado tendra la protestar de confirmacion si diligencia la informacion de Acta de
nombramiento del oficial de cumplimiento (SI/NO).

Al confirmar el registro se le desplegara los items a diligenciar, como se muestra a
continuacion:

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 n
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Acta b to:
* Acta nombramiento: ® g No
* Nro acta: 78900 * Fecha acta: 01/04/2017 ‘==‘
Fecha de terminacion 06/04/2017 = Fecha documento: 01/04/2017 ==A

| Seleccionar archivo | Ningti...nado | =3

Archivo acta:

@ﬁnviar
* Documento de I Seleccionar J%h‘rvo Ningii...nado | =3
aceptacion del ® g No Archivo documento: =
nombramiento: OiEnviar

Imagen 12 Formulario de Acta Nombramiento

El sistema le permitird confirmar al vigilado la obligacion de enviar el documento de aceptacion
del nombramiento.

Para realizar el cargue del anexo se debe dirigir al botén “seleccionar archivo”, donde se
desplegara una ventana en el cual genera la opcion de seleccionar la ruta de almacenamiento
del archivo a cargar. Luego se debe dirigir a la opcién “Enviar”, para que se realice el envio del
anexo al sistema, como se muestra a continuacion.

— Acta nombramiento:

* Acta nombramiento: ® g No
—
* Nro acta: * Fecha acta: P
Fecha de terminacion I} ,_,‘ 1tcmnmmmcmxr—j "'

Seleccionar archivo | Ningt...nado
Archivo acta: — 1
O Enviar

* Documento de | Se nar.
aceptacion del Si No Archivo documento:
nombramiento: @ Enviar

C | Ningu...nado

Imagen 13 Opcion Enviar cargue de Anexo

El sistema mostrara un mensaje informando que se esta procesando la informacién. Como se
muestra a continuacion.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4
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Procesando la informacion
Espere por-favor

Imagen 14 Mensaje de cargue anexo

c. Area Certificado de curso virtual: para este formulario, el sistema solicita la siguiente
informacion:

El vigilado debe cargar el anexo del Certificado de curso y registrar la fecha

Certificado curso virtual de la UIAF

| Seleccionar archivo | Ningu...nado | =5
Archivo documento: pEm— * Fecha certificado : 01/04/2017

@ Enviar

Imagen 15 Area Certificado de Curso Virtual

Para realizar el cargue del anexo se debe dirigir al botén “seleccionar archivo”, donde se
desplegara una ventana en el cual genera la opcién de seleccionar la ruta de almacenamiento
del archivo a cargar. Luego se debe dirigir a la opcién “Enviar”, para que se realice él envio6 del
anexo al sistema.

El sistema validard el tamafio de cargue del anexo de Certificado. Como se muestra a
continuacion.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 11
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VI E‘; 1/\ seme e ?)

— Registro oficial de cumplimiento:

r Informacion general

* Tipo documento: “*Nro. identificacidn:
* Nombres: santa * Apeliidos: SANTOS

* Nacionalidad: * Profesion: %

* Nro movil: * E-mail:

* Sexo: »

cemat2:7013 dice:
* Dependencia a la qu
pertenece: El archivo que esta intentando cargar pesa mas de 9 MB por eso no puede

ser cargado

Acta

— Certificado curso virtual de la UIAF

Seleccionar archivo | archiv. z.pdf|

Archivo documento: “ Fecha certificado : E

éj Enviar

— Informe gestion

* Informe gestion s @ no Fecha del iiltimo informe: |

Fecha radicado: E

Copyright Quipux 5.4, Todos los derechos reservados | Develaped & (JLIPLIX

Imagen 16 Validacion tamafio carga anexo

d. AreaInforme Gestién: para este formulario, el sistema solicita la siguiente informacion:

Informe gestion

* Informe gestion . g No Fecha del iltimo informe: 04/01/2017 E

Fecha radicado: 06/01/2017 |

* Radicade comunicado
designacidn del oficial de . g No Nro radicado: [12233] T
cumplimiento: L

= e

Mota: Los campos con * son requeridos.

Ine ramnne ron *#* cnn de dnhble dinitacinon

Imagen 17 Area Informe de Gestion

El vigilado tendra la protestar de confirmacion si diligencia la informacion de Informe de gestion
y de Radicado comunicado designacion del oficial de cumplimiento (SI/NO)

El sistema verifica el tamafio del anexo, si el anexo excede el tamafio le mostrara el mensaje.
Como se muestra continuacion.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 12



RESERVADA Qui

INNova-«

OV, Ln—
VI\jI/\

— Registro oficial de cumplimiento:

r Informacion general

* Tipo documento: “*Nro. identificacién:
* Nombres: santa * Apeliidos: SANTOS

* Nacionalidad: * Profesion: %

* Nro movil: = E-mail:

* Sexo:

cemat2:7013 dice:
* Dependencia a la qu
pertenece: El archivo que esta intentando cargar pesa mas de 9 MB por eso no puede

ser cargado

Acta

— Certificado curso virtual de la UIAF

Seleccionar archivo | archiv. z.pdf
“ Fecha certificado : E
Gy Enviar

Archivo documento:

— Informe gestion

* Informe gestion s @ no Fecha del iiltimo informe: |

Fecha radicado: E

Copyright Quipux 5.4, Todos los derechos reservados | Develaped & (JLIPLIX

Imagen 18 Mensaje de validacion del tamafio del anexo

Al terminar de realizar las validaciones el sistema lo regresa al menu del area de oficial de
cumplimiento visualizando mensaje exitoso del registro, el vigilado debe dejar un oficial
principal y activo. Como se muestra a continuacion.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4
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VI@I/\MW&W

= Lainformacidn del oficial de limiento ha sido

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimiento.

PRUEBA PS | NIT: 89056896456

r— Oficial de cumplimiento
Adicionar -+ Eliminar 3¢
Nombres  Apellidos Nro. documento * Principal * Fecha inicio * Fecha de terminacion Opciones

(] FEDERICO  GONZALEZ 46523566 ® 50 no ® 50 o 15/03/2017 15/03/2017 &

Nota: Los campos con * son requeridos.

E=meEEa

Menii Principal

[

Imagen 19 Registrar Oficial Principal Activo

Finalmente, para este y todos los registros de oficial de cumplimiento, se les podra visualizar o
editar los datos de registro con los botones “Detalle” (Ventana con lupa) y “Editar” (Lapiz) que
aparecen a la derecha de cada registro:

» Lainformacién del oficial de iento ha sido i i 1te

Esta opcidgn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimienta.

PRUEBA PS | NIT: 89056896456

r— Oficial de cumplimiento

Adicionar - Eliminar b e

Nombres Apellidos Nro. documento * Principal * Activo * Fecha inicio * Fecha de terminacion

(] FEDERICO GOMZALEZ 46523566 ® 50 N ® 50 No 15/03/2017 15/03/2017

Mota: Los campos con * son requeridos.

Menii Principal

[

Imagen 20 Opciones Editar y Consultar

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4



RESERVADA Quipux

En la opcion de “Detalle” el sistema le despliega el formulario con la informacion registrada
anteriormente, sin poder realizar cambios.

En la opcion “Editar” el sistema le despliega el formulario con la informacién registrada
anteriormente, en el cual no se permitird modificar el tipo documento ni el nimero de
documento, dentro de las areas del formulario se podra modificar los demas registros y se le
permitira actualizar la cargar del anexo cuando lo requiere.

Una vez Guarda la informacion correctamente, el sistema regresara al menud principal y
mostrara chequeado el Iltem “Oficial Cumplimiento”.

VI @ | /\ soeen T @) @

r—Informacidn Genera

* Nro.documento: 89056896456 * Razdn social: PRUEBA PS5

— Registro de formularios
OPCIONES GENERALES
Ld * Oficial de cumplimiento * Informacidn siplaft

* Anexos informacién siplaft * Informacién Periodica

Imagen 21 Checklist de entrega de informacién de “Oficial de cumplimiento”

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 15
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3. Informacién SIPLAFT

Objetivo.

Esta opcién permite consultar o generar una nueva entrada de informacién de SIPLAFT.

Condiciones iniciales para utilizar correctamente la opcion.

El moédulo SIPLAFT se habilita por tipo de Vigilado y se activa una vez la Empresa Vigilada
cumpla con la entrega de la informacién subjetiva.

El vigilado logueado, debe contener los perfiles y recursos asignados para visualizar las
opciones del menud del médulo de SIPLAFT

Acceso.

El vigilado debe ingresar a la aplicacion y seleccionar Registro Informacién Modulo SIPLAFT -
>|nformacién siplaft

* Nro. documento: 8907111015 * Razdn social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

* Oficial de cumplimiento * Informacién siplaft |

* Anexos informacién siplaft * Informacion Periodica

Imagen 22 Opcidn Informacion Siplaft

El usuario se debe dirigir a la opcion Informacién siplaft. Donde se desplegara una ventana con
el siguiente formulariro para diligenciar:

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 16
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al Transporte.

V(C Ty —

* Razdn social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT
Acta de maximo érgano social qua
contenga la aprobacicn de las
iticas disefias para
implementacidn del SIPLAFT:

S0 Gemes ] Mrwacts [ | *Observacién

Acta del Maximo drgano social

que contenga la actualizacidn de Fecha acta: 1 hroacta: ] * Observacicn

las politicas vigentes SIPLAFT: e

Acta, plan estrategico o
documento descriptivo de las Si Mo Fecha: D * Observaciin
politicas SIPLAFT aprobadas: 4

Manual de procesos vigentes

para la aplicacidn de las politicas Fecha: D * Observacion
SIPLAFT:

Documento de comunicacidn de
las politicas y procedimientos

3 * we
SIPLAFT a empleados, socios, s o Fecha: D Observacion P
directivos, administradores:
Constancia de capacitacion anual * L.
SIPLAFT a todos los empleados: 5i O Mo Observacicn y
Otros
Documents qua
contenga los riesgos Si Mo Fecha acta: D * Observacion
LA/ FT-PADM: Es

Acta maximo drgano
e los formen de Fecha acta: = * Observaciin
Oficial de cumplimiento:
Acta maximo organo
social de presentacidn
de los informes de
Revisor fiscal:

5 No Fecha acta: =] * Observacion

E=miE=n

Imagen 23 Formulario diligenciar Informacion Siplaft

En esta pantalla el usuario debe confirmar la entrega de la documentacién SIPLAFT, al
confirmar los aspectos de la informacion Siplaft, se le obligara que debe registrar la fecha de
acta y nro. de acta.

El campo “Observacion” sera obligatorio para ingresar observaciones donde le permitaran
registrar 500 caracteres, al terminar el diligenciamiento el usuario debe dar clic en la opcion
“Guardar”.
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Acta de maximo drgano social que
contenga la aprobacicn de las
politicas disefias para
implementacion del SIPLAFT:
Acta del Maximo drgano social que
contenga la actualizacidn de las
politicas vigentes SIPLAFT:

Acta, plan gico o d
descriptivo de las politicas ) Si ® No
SIPLAFT aprobadas:

Manual de procesos vigentes para
la aplicacién de las politicas
SIPLAFT:

Documento de comunicacidn de las

politicas y procedimientos SIPLAFT m
a empleados, socios, directives, | -~ MO

administradores:

Constancia de capacitacidn anual ) 5 O N
SIPLAFT a todos los empleados: AW No

Documento que contenga
los riesgos LA/FT-PADM: | — =1 = 72

Acta maximo drganc
social de presentacidn de [ o S O N
los informes de Oficial de L — =' = ©°
cumplimiento:
Acta maximo drgano

social de presentacion de
los informes de Revisor SRR

fiscal:

Fecha acta:

Facha acta:

* Razdn social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT

04042017 |[] Mroacta:

04/01/2017

=
=
Facha: =
=

Otros
Facha acta: =
Fecha acta: pejo1/a017 |
Facha acta: =

12325

Woacta: [ ]

* Observacicn

* Observacion

* Observacicn

- [P o PR

* Observacion

* Observacion

* Observacién

* Observacién

* Observacion

* Observacién

] K E] K ] ]

& & & & & @

i i i i i ¥
. o o N o N

Imagen 24 Formulario diligenciado de Informacion SIPLAFT

Al Guardar, el sistema validara la informacion y si se encuentra incompleta enviara un mensaje
informando que campo(s) se encuentra(n) incorrecto(s). Como se muestra a continuacion:

s Debe ingresar informacidn en el campo nro acta del aspecto Acta del Maximo drgano social que contenga la actualizacidn de las politicas vigentes SIPLAFT:

r— Infarmacidn siplaft

Acta de maximo érgano social
que contenga la aprobacién de
las politicas disefias para
implementacién del SIPLAFT:

Acta del Maximo dérgano social
que contenga la actualizacion de ® 5 U ne
las politicas vigentes SIPLAFT:

Acta, plan estrategico o

documento descriptivo de las ‘ Os @ Nn|
politicas SIPLAFT aprobad
Manual de p gy

para la aplicacion de las politicas J 5 ® g

SIPLAFT:

D to de icacion de

las politicas y procedimientos ‘ @< O |
SIPLAFT a empleados, socios, B ]

directivos, administradores:

Constancia de capacitacién anual
SIPLAFT a todos los empleados:

* Razdn social: 8907111015 - PRUEBAS AVG SINPLAF

Documento SIPLAFT
Fecha acta: 04/01/2017 E Nro acta: S e Pruebas
Fecha acta: 4012017 |[] Mreacta: [ |  *Observacién Pruebas
Fecha: E; * Observacién Pruebas
Fecha: E * Observacion Pruebas
Fecha: p4/0y/2017 |[4 * Observacin Pruebas
Pruebas

* Observacién

Imagen 25 Mensaje de validacion de lo informacién

=Y

i

2

i

e

Y
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Una vez Guarda la informacion correctamente, el
mostrara chequeado el ltem “informacion siplaft”.

Quipux

sistema regresara al mend principal y

« Lainformacién del informe siplaft ha sido registrada exitosamente

* Nro. documento: 8307111015 * Razén social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES
Cd * Informacion siplaft

L4 * Oficial de cumplimiento
* Anexos informacidn siplaft

% * Informacion Periodica

Imagen 26 Checklist de entrega de informacién de “informacion siplaft”

El usuario debe seguir con el item “Anexos informacion siplaft”, donde se realizara la carga de
documentos (aspectos) de siplaft, relacionados y confirmados en el item de “Informacién

siplaft”.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4
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4. Anexos Informacion Siplaft

Objetivo.
Esta opcidn permite adjuntar los anexos (Documentos de informacién siplaft).

Condiciones iniciales para utilizar correctamente la opcion.

El moédulo SIPLAFT se habilita por tipo de Vigilado y se activa una vez la Empresa Vigilada
cumpla con la entrega de la informacién subjetiva.

El vigilado logueado, debe contener los perfiles y recursos asignados para visualizar las
opciones del menud del médulo de SIPLAFT

Acceso.

El vigilado debe ingresar a la aplicacion y seleccionar Registro Informacién - Modulo SIPLAFT
->Anexos Informacion Siplaft.

* Nro. documento: 8907111015 * Razén social: PRUEBAS AVG SINPLAF

OPCIONES GENERALES

* Oficial de cumplimiento * Informacion siplaft
I * Anexos informacion siplaft I * Informacién Periodica

Imagen 27 Opcion Anexos Informacion SIPLAFT

Se ingresa por item de “Anexos informacion siplaft”. Donde se desplegara la lista de
documentos que se confirmaron con “Si” en el item de “Informacién siplaft’, para que sean
cargados por el usuario.
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VI [ ] IA Sistema Nacional de Supervision

— Anexos informacidn siplaft

* Razén social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto | -- Seleccione - v
N B — Seleccione —
L LE] A CTA DE MAXIMO ORGANOD SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT:
ACTA DEL MAXIMO ORGAMNO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS k ENTES SIPLAFT:
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS:

MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: rga Fechade  yigalizar
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, 50CI0S, DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: SEuzS
aCTA | DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: 14/03/2017 -
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: 06:44 =
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACIGN DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL:
ACTA DEL T IMO ORGAND SOCIALQUE CUNTENGA TA ACTUALLZACTUN DE TAS POLTICAS VIGENTES SIPLAFTT POF g
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACIGON DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9

DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS,

DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: wF 2

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: FDF 9

ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: FDF 9
ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: FDF 9

Menii Principal

Nntar Ias ramnne ran * cnn reanaridne

Imagen 28 Formulario de cargue de documentos de informacién de SIPLAFT

El usuario seleccionard cada aspecto; en la parte inferior se muestra en que formato se debe
realizar el cargue, luego en la opcion de “seleccionar archivo” se desplegara la ventana donde
el usuario ubicara el archivo para ser cargado al sistema.

Vi | o= @

* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto | ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: -
* Archivo acta: |_Seleccionar archive | Ninan archivo seleccionadd] e )
/ .. Nombre Anexo : Formato T‘"‘::‘;".’::";,’:';g" ga F;:r";u‘:’ Visualizar
ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA POF a 14/03/2017 =
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 06:44 <
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: PDF 9
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9

DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS,

DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: o )

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9

ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 9

Ment Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Copyright Quipux S.A. Todos los derechos reservados / Developed & CAUIIPLIX

Imagen 29 Opcidn de cargue del anexo
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[ Abrir
+ . =< Angelica » ARCHIVOS VIGIA » S Buscar en ARCHIVOS VIGIA F=
Organizar = Muewa carpeta == - imn| (]
& Descargas = Mombre .
Escritori
F scritorio MNIEE
=l Sitios recientes .
PUC’S
_ i 1, Archivos_MIIF_ESFA.zip
B& Este equipo
[= PrUEBAS.par
4. Descargas ”
|| PUCS.rar
| Documentos
o 1, PUCS1.zip
m Escritorio
= lmagenes
w Muasica 3
H Videos
iSa OS ()
= Disco local (D:)
N ~ < >
Mombre: | PRUEBAS.pdf - Todos los archivos -

Imagen 30 Ventana de la ruta de almacenamiento del anexo a cargar

EL usuario se debe dirigir a la opcién “Guardar”, luego de ser cargado por el sistema, en la
parte inferior se mostrara el resultado del cargue donde le visualizara la fecha de cargue,

informacién del tamafio maximo de cargue vy la opcion de visualizacién del documento —

+ Lainformacién fue almacenada satisfactoriamente.

cion siplaft

* Razon social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG

* Aspecto | ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: A

* Archivo acta: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo se\e((mnadu” ‘

Nombre Anexo
ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISEFIAS PARA
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT:
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT:
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLETICAS SIPLAFT APROBADAS:
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT:

DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS,
DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:

DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM:
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO:
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL:

Menii Principal

Formato

PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

Tamafio maximo carga Fecha de . .
archivo en MB cargue  Visualizar

a 27/03/2017 =

04:35 -

9
9

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 22 Resultado del cargue y visualizacién del anexo

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4
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El sistema validara el tamafio del archivo, donde se desplegara una ventana informando que no
se puede cargar el archivo si este se encuentra excedido en su tamafio de carga.

(5} Rearesar

vll [ ] .lA Sistema Nacional de Supervision
y al Transporte.

cemat2:7013 dice:

[~ Anexos informacidn siplaft a
P el Mo se puede subir el archivo debido a que pesa mas deSMB
Evits que esta pagina cree cuadros de dilogo adicionales.
* Aspecto | ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA |
Aceptar
* Archivo acta: | Seleccionar archivo | SEMISECTION.pdf
Nombre Anexo Formato lamafiomaximo,caga Fechade  yig alizar
archivo en MB cargue
ACTA DE MAXIMO GRGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISERIAS PARA = g 29/03/2017 y
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 12:45 -
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: PDF 9
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF 9
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, m o
DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES:
CONSTANCIA DE CAPACITACION ANUAL SIPLAFT A TODOS LOS EMPLEADOS: PDF 9
DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9
ACTA MAXIMO ORGANQ SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9
ACTA MAXIMO GRGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF
Menti Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Copyright Quipu: S.A. Todos los derechos reservados / Developed # CILIPLIX

Imagen 31 Validacion tamafio de carga de Anexos

Nota: Se debe realizar el cargue de todos los aspectos (Anexos) que se visualizan en la lista
desplegable, sin esta informacion no se mostrar4 chequeado el Item de “Anexos informacion
siplaft” y no se podra realizar la entrega de informacion.
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= Lainformacion fue almacenada satisfactoriamente.
—Anexos informacidn siplaft
* Razdn social: 855244789 - PRUEBAS PSAVG
* Aspecto |ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: A
* Archivo acta: | Seleccionar archivo |Ningun archivo selecciunadu” |
Tamafio maximo carga Fecha de - -
Nombre Anexo Formato archivo en MB cargue Visualizar
ACTA DE MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA APROBACION DE LAS POLITICAS DISENAS PARA PDE 9 27/03/2017 =
IMPLEMENTACION DEL SIPLAFT: 04:35 I
. . . . 03/ -
ACTA DEL MAXIMO ORGANO SOCIAL QUE CONTENGA LA ACTUALIZACION DE LAS POLITICAS VIGENTES SIPLAFT: PDF 9 27’[?3f529017 -
: : ) 27/03/2017 =
ACTA, PLAN ESTRATEGICO O DOCUMENTO DESCRIPTIVO DE LAS POLITICAS SIPLAFT APROBADAS: PDF 9 04:59 -
MANUAL DE PROCESOS VIGENTES PARA LA APLICACION DE LAS POLITICAS SIPLAFT: PDF % 9 27/03/2017 e
} 04:59 o
DOCUMENTO DE COMUNICACION DE LAS POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS SIPLAFT A EMPLEADOS, SOCIOS, PDF 9 27/03/2017 =
DIRECTIVOS, ADMINISTRADORES: 04:59 o
| [ -
DOCUMENTO QUE CONTENGA LOS RIESGOS LA/FT-PADM: PDF 9 27’0053"020017 =3
P . . . 27/03/2017 =
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DE OFICIAL DE CUMPLIMIENTO: PDF 9 ¥ -
i - - . 27/03/2017 =
ACTA MAXIMO ORGANO SOCIAL DE PRESEMTACION DE LOS INFORMES DE REVISOR FISCAL: PDF 9 05:01 4
Menii Principal

Al tener en su totalidad el cargue de los documentos se debe dirigir al Menu

Imagen 32

Cargue completo de anexos

mostrara chequeado el item de “Anexos informacion siplaft”.

BN =
VIGIA

Macional de Supervision

al Transporte.

Regresar

— Informacidn General

* Nro. documento:

8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

[~ Registro de formularios

Ld * Oficial de cumplimiento

Zd * Anexos informacion siplaft

OPCIONES GENERALES
Ld * Informacion siplaft

* Informacién Periodica

L5

Imagen 33 Checklist de entrega informacion anexos informacion siplaft

Por ultimo el usuario se debe dirigir a la Opcion “Informacion periédica”.

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4

Principal, se

24



RESERVADA Qui

INNova-«

5. Informacion Periddica

Objetivo.

Esta opcién permite registrar y consultar las fechas que el vigilado haya entregado cada uno los
aspectos al ente UIAF

Condiciones iniciales para utilizar correctamente la opcién.

El médulo SIPLAFT se habilita por tipo de Vigilado y se activa una vez la Empresa Vigilada
cumpla con la entrega de la informacién subjetiva.

El vigilado logueado, debe contener los perfiles y recursos asignados para visualizar las
opciones del menud del médulo de SIPLAFT

Acceso.

El vigilado debe ingresar a la aplicacion y seleccionar Registro Informacion - Modulo SIPLAFT
-> Informacién Periddica.

VI @ VAN ri—a ?) @

— Informacidn General

* Nro. documento: 8907111015 * Razdn social: PRUEBAS AVG SINPLAF

[~ Registro de formularios

OPCIONES GENERALES

Ld * Oficial de cumplimiento Ld * Informacién siplaft
Ld * Anexos informacion siplaft * Informacion Periodica I

Imagen 34 Opcion Informacion Periddica

Se ingresa por item de “Informacion periddica”, al ingresar se mostrara el filtro por afio

v I . I A Sistema Nacional de Supervision —
9 ST @ ==

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimiento.

— Informacidn Periodica

Aiio: 2016 ¥ | Buscar &

Imagen 35 Opcion Buscar de informacion Periodica - afio
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El usuario se debe dirigir a la opcion “Buscar”, donde se desplegara el formulario de registro de
informacion. Ahi se mostrara el siguiente formulario a diligenciar, donde se deben registrar las
fechas de las entregas de los documentos (aspectos), que ha realizado el usuario a la entidad
UIAF por afio. Luego el usuario debe dar clic en la opcion de “Guardar”

Vl@'/\ s el i ) CEEE

Esta opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar la informacidn del oficial de cumplimisnta.
r Informacidn Periodica

Aiio:  |2016 ¥ | Buscar

2016

Aspectos Fechas Periodo

Informe del Revisor Fiscal sobre SIPLAFT: Fecha 1 31/12/2016 Anual

Fecha 1[30/06/2016

Informe del Oficial de cumplimiento sobre SIPLAFT: Semestral

Fecha 2 [31/12/ 2016

Fecha 1 07/04/2016

Fecha 2 07/07/2016

Reportes ROS a la UIAF: Trimestral

Facha 2 [31/10/ 2016

Fecha 4 31/12/ 2016

Fecha 1 [15/01/2016

Fecha 2 14/04/ 2016

Reportes transacciones multiples de carga del afio anterior: Trimestral

Fecha 2 [27/07/ 2016

B OED OB Bl OENE BN E R E E

Fecha 4 [25/11/ 2016

A

Imagen 36 Formulario diligencia de Informacion Periddica

Al Guardar la informacion el sistema realizard las validaciones pertinentes con respecto al
registro de las fechas, si la informacion se encuentra incorrecta el sistema mostrara un mensaje
informando la inconsistencia. Como se presenta a continuacion.

« Debe ingresar informacidn en el campo fecha 1er del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

» Debe ingresar informacian en el campo fecha 2do del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

» Debe ingresar informacian en el campo fecha 3er del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

» Debe ingresar informacidn en el campo fecha 4to del aspecto Documento que contenga los riesgos LA/FT-PADM:

» Debe ingresar informacién en el campo fecha 1er del aspecto Acta méximo érgano social de presentacion de los informes de Oficial de cumplimiento:
» Debe ingresar informacién en el campo fecha 2do del aspecto Acta maximo érgano social de presentacién de los informes de Oficial de cumplimiento:
= Debe ingresar informacién en el campo fecha Jer del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Oficial de cumplimiento:
« Debe ingresar informacidn en el campo fecha 4to del aspecto Acta maximo drgano social de presentacidn de los informes de Oficial de cumplimiento:
s Debe ingresar informacian en el campo fecha 1er del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

» Debe ingresar informacian en el campo fecha 2do del aspecto Acta maximo organo social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

» Debe ingresar informacion en el campo fecha 3ey del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:

» Debe ingresar informacién en el campo fecha 4ter del aspecto Acta maximo érgano social de presentacion de los informes de Revisor fiscal:
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RESERVADA Quipux

Al tener la informacion correcta el sistema mostrard un mensaje de cargue exitoso.

= Se han registrado satisfactoriamente las fechas periodicas del afio 2016

Estz opcidn permite registrar, modificar, consultar y/o eliminar |z informacidn del oficial de cumplimiento.
— Informacion Periodica

Afio: 2016 ¥ | Buscar

Imagen 37 Mensaje exitoso de la informacién

El usuario tendra la opcién de realizar consultas, Modificaciones a la informacion reportada.

Aspectos Fechas Periodo
Informe del Revisor Fiscal sobre SIPLAFT: Fecha 1 31/12/2016 i Anual
Fecha 1 30/06/2016 |[ ]
Informe del Oficial de cumplimiento sobre SIPLAFT: Semestral
Fecha2 31/12/2016 |[]
Fecha 1 p7/04/2016 |[]
Fecha 2 07/07/2016 |[ ]
Reportes ROS a |a UIAF: Trimestral
Fecha 3 31/10/2016 |[]
Fecha 4 31/12/2016 |[ ]
Fecha 1 15/01/2016 |[ ]
. Fecha 2 =
Reportes transacciones multiples de carga del afio echa 2 14/04/2016 k-4 Trimestral
anterior: “
Fecha 3 27/07/2016  |[ ]
Fecha 4 25/11/2016 |[7]

Imagen 38 Consulta de la Informacion periddica

Al terminar con el registro de informacién el usuario debera dirigirse a la opcién “Regresar”, el
sistema mostrard chequeado el Item “Informacion periédica”. El sistema activara el boton de
“Entrega Informacion”.

* Nro. documento: 8907111015

[

OPCIONES GENERALES

* Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF |

Registro de formularios

/| * oficial de cumplimiento td * Informacién siplaft
¢ * Anexos informacion siplaft td * Informacion Periodica

Imagen 39 Activacion de la Opcién de entrega informacién

Vl . I A Sistema Nacional de Supervision
a al Transporte.

= La informacion del vigilado ha sido registrada correctamente

—Informacidn General

* Nro. documento: 8907111015 * Razon social: PRUEBAS AVG SINPLAF

— Registro de formularios:
OPCIONES GENERALES
td * Oficial de cumplimiento 4 * Informacidn siplaft
G * Anexos informacién siplaft s * Informacidn Periodica

P

Imagen 40 Mensaje de Exitoso de la entrega informaciéon de SIPLAFT

Quipux S.A.S. | Manual de usuario sistema SIPLAFTV 4.4 27



Quipux

6. Glosario

Reporte de transacciones Multiples de Carga: Es un documento donde se registra la
informacion suministrada por las transportadoras de vehiculos de carga terrestre a la UIAF.

ROS: Reporte de Operaciones Sospechosas; las entidades deben reportar a la UIAF en forma
inmediata las operaciones que determinen como sospechosas de las sociedades vigiladas.

SIPLAFT: Sistema de Prevencion y Control de Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo.

UIAF: Unidad de Informacion y Analisis Financiero; La UIAF es la entidad del Estado encargada
de centralizar, sistematizar y analizar datos relacionados con operaciones de Lavado de
Activos.
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