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1. Introduccién

El sistema permite ingresar la informacién correspondiente a las entidades habilitadas por el
Ministerio de Transporte y de esta manera poder ejercer las funciones de Vigilancia, Inspeccién y
Control a cada uno de los vigilados. Este documento es una guia para facilitar el entendimiento,
uso y aprendizaje de la aplicacion, por lo tanto, detalla la manera como el usuario puede
interactuar con el sistema, su ingreso, las operaciones basicas, funcionalidad y prerrequisitos de
uso, encontrard informacion valiosa acerca de los diferentes modulos y secciones del sistema.

2. Ingreso al Sistema

Para el ingreso al sistema se deben seguir los pasos mencionados a continuacion:

1. El ingreso al sistema debe realizarse a través del Portal Web de la Superintendencia de
Puertos y Transporte: www.supertransporte.gov.co doénde el usuario debe pulsar el vinculo de
"VIGIA” que se indica en la siguiente imagen.

k\/ | =y | /\;

Imagen 28. Ingreso Sistema Vigia

2. El sistema carga la siguiente pantalla, para la cual es necesario tener en cuenta que una vez el
usuario recibe el correo electrénico con la informacién de ingreso, podra acceder al sistema,
ingresando el usuario y contrasefia asignados, seguidamente debe pulsar la opcién Ingresar,
como se indica en la siguiente imagen:

> SUPERINT ENDENCIA
Y o rmnicn v mavacats

~ 7 e
Vlgﬁl/\ v

£0hido su contrasefa?

Copyright Quipux SA. Todos los derechos reservados / Developed & C)LIDUIX

Imagen 29. Ingreso Vigia
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3. Cuando el usuario ingresa por primera vez al sistema, se solicita que realice el cambio de
contrasefa, teniendo en cuenta que la nueva contrasefia, debe tener minimo seis caracteres,

también debe contener nimeros y caracteres especiales. El sistema desplegara la siguiente
vista, en la que el usuario debe realizar el cambio de contrasefa, ingresando la contrasefia

actual y la nueva contrasefia dos veces, con el fin de confirmar el cambio, seguidamente debe

pulsar el botén Aceptar.

6 Sistema Mackonal de Supervisidn
Vl\dl S

——
s ) Seguridad

Cambio Contrasesia:
* Digite la Contrasefia Anterior
* Nueva Contrasefia

* Ingrese Nuevamente Contrasefia

== =

Nota: Los campos con * som requeridos.
La contrasefia debe inchulr letras, ndmeros, tener minimo 6 caractereres

Imagen 30. Cambio Contraseiia

3. Control de Infracciones al Transito de Conductores

Para realizar el registro de informacion en el Médulo "Control de Infracciones al Transito de
Conductores", se deben seguir los pasos mencionados a continuacion:

1. Una vez el vigilado ingresa al sistema, se muestra la siguiente pantalla, en la que el usuario
debe pulsar la opcion Control de Infracciones al transito de conductores:

SUPERINTENDENCIA
/3 1Y 0€ PURTCS ¥ TRAERORTE

PR TR D TRAPERORTE

V| L ] lA Sistema Macional de Supervision
y al Transporte.
D Menii vigilado

AEROJUAN [ Cambiar contraseiia | Salir

Subjetivo Administrativo Vigilancia InfraestructuraCondiciones p—
financiera de ondiciones
ilitacic i Entrega de
habilitacién prestacion d
servicio Informacion

E T IRCAAPE

Control de
Infracciones al
Transito de

Conductores

Registro de
Yigilados

Imagen 31. Ingreso Modulo Control de Infracciones
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2. El sistema muestra la siguiente pantalla, en la cual el usuario a través de las opciones
"Entregas Pendientes" y "Consultar Entregas”, podra visualizar la informacion de las entregas
asignadas para el registro de informacion de control de infracciones:

Vlcj | /\ ssemoragina dswarvsin O = conductores

A continuacian, podra registrar las entregas pendientes v consulkar las realizadas,

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

Entrega de informacian
’7 U Usted tiene 23 entregas pendientes. .. Entregas pendientes o+ Consultar entreqgas @

Imagen 32. Entrega de informacion

. . ., Entregas Eendientes.l. ) . .
3. El usuario selecciona la opcién , el sistema despliega el listado de cada

una de las entregas, en estado "Pendiente" y en estado "En Proceso":

Vl@ == ) e ==) conductores

A continuacion, podra registrar las entregas pendientes v consultar las realizadas.

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

r—Entrega de informacidn
U Usted tiene 22 entregas pendientes. .. Entregas pendientes o+ Consultar entreqas @
Fecha programada Fecha entrega  Fecha inicial informacion  Fecha final informacion  Afio reportado  Estado Opciones
10/05/2016 01042016 30/04/2016 2016 En Proceso o
04/04/2016 01fn3zote 31j03]2016 2016 Pendiente =
03/03/2016 01f02f2016 29/02/2016 2016 Pendiente =
02j0z 2016 01f01z016 31j01)2016 2016 Pendiente 5
02/01/2016 o1f12f2015 31/12/2015 2015 Pendiente ¢
01/12]2015 01/1142015 30/11/2015 2015 Pendiente 5

Imagen 33. Entregas Pendientes

4. El usuario debe pulsar la opcién o "Iniciar Registro" o &t "Continuar Registro" segun sea
necesario:
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Vl\'j 1/ ssemersons s servisin O = conductores

A continuacidn, podra registrar las entregas pendientes v consultar las realizadas.

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

rEntrega de infarmacion
U Usted tisne 22 entregas pendientes, .. Entregas pendientes - Consultar entregas @
Fecha programada Fecha entrega  Fecha inicial informacion Fecha final informacion  Afio reportado  Estado Opciones
10/05/2016 01042016 30/04/2016 2018 En Proceso a
04/04/2016 01/03j2018 31/03/2016 2016 Pendiente L
03/03/2016 01/02j2016 29{02/2016 2016 Pendiente [
02/02/2016 01/01/2018 31/01/2016 2016 Pendiente =
024012016 01f12}2015 31{12/2015 2015 Pendiente [
01122015 o1f11f2018 301172015 2015 Pendiente <

Imagen 34. Entregas Pendientes: Iniciar Registro / Continuar Registro

5. El sistema muestra la siguiente pantalla:
En la parte superior el usuario puede visualizar la informacién general de la entrega
programada, ademas del menu principal de "Opciones Generales" ubicado en la parte inferior
con cada una de las opciones que deben ser diligenciadas por el vigilado.

VI \y l /\ e ?) :"ﬁ conductores

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

r—Informaridn General

Informacidn general

* Fecha programada 04/04/2016 * Fecha inicial informacion:  01/03/2016

* Afio reportado: 2016 * Fecha final informacion:  31/03/2016

r—Reqistro de Farmularios

DPCIONES GENERALES
* Programa de sequimiento y control a infractores al transito Anexos

L4 Detalle de control de conductores

Imagen 35. Informacion General / Registro de Formularios

3.1.Programa de Seguimiento y Control a Infractores al
Transito

Para continuar con el ingreso de la informacién de Control de Infracciones, se deben seguir los
pasos mencionados a continuacion:
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1. El usuario debe pulsar la opcién "Programa de seguimiento y control a infractores al transito",
ubicada en el Menu Principal de "Opciones Generales":

VI \B l /\ e N rrspore o ) % conductores

COOPERATI¥A DE MOTORISTAS DEL CAUCA / NIT: 891500045

rInformacidn General
Informacion general

* Fecha programada 02/06/2016 * Fecha inicial informacion: 01/05/2016
* Ao reportado: 2016 * Fecha final informacion:  31/05/2016

r—Registro de Farmularios

DPCIONES GEMERALES

L4 * Anexos

L4 * Programa de sequimiento y control a infractores al transito

td Detalle de control de conductores

Imagen 9. Opcion: Regresar

2. El sistema presenta la pantalla "Programa de seguimiento y control a infractores al transito" en
la que el usuario debe ingresar las medidas del plan del programa a infractores, los resultados
obtenidos e indicar si tiene infracciébn al transito registradas para el periodo a reportar,
seguidamente debe pulsar la opcién "Guardar":

V I % l /\ S N msporee ©) ‘ﬂE conductores

Esta opcion permite registrar, modificar v/o consultar la Informacion de Programa de seguimiento v conkrol a infractores al bransito,

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

—Programa de seguimiento ¥ contral @ infractores al transito

Informacion general

F Informacion

- Caparitacidn

* Medidas del plan: - Hormativa

b Fiscalizacidn v control

DISMINUCION DE INFRACCIONES ¥ ACCIDEMTES

* Resultados obtenidos:

* iTiene infracciones al transito
registradas para el periodo a reportar?

@ (BT

Mota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 10. Programar el Seguimiento y Control de Infracciones

* éTiene infracciones al transito

registradas para el periodo a reportar? Si

. .. . , ., N .
3. Si el vigilado seleccion6 la opcién No " El sistema
regresa al usuario a la pantalla del menu de "Opciones Generales", indicando que la

informacion se registro exitosamente.
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ka 1/\ seemnms e () CEE = conductores

s Lainformacidn se registrd exitosamente.

DHL EXPRESS COLOMBIA LTDA / NIT: 860502609

— Informarion General

Informacién general
* Fecha programada 02/06/2016 #* Fecha inicial informacidn: 01j05/2016
* Afio reportado: 2016 * Fecha final informacidn:  31/05/2016
~ Registra de Formularios
[__vover |
OPCIONES GENERALES
U4 * Programa de sequimiento y control a infractores al transito * Anexos
U4 Detalle de control de conductores

Imagen 11. Menu: Opciones Generales

3.2.Detalle de control de conductores

Este item se activara siempre y cuando el usuario haya seleccionado que Sl tiene

* éTiene infracciones al transito

registradas para el periodo a reportar? ® si Mo

infracciones en el paso anterior. Para realizar el ingreso
de la informacién de Control de Infracciones, se deben seguir los pasos mencionados a
continuacion:

1. El usuario debe pulsar la opcion "Detalle de control de conductores”, ubicada en el Menu

Principal de "Opciones Generales":

Informacion general
* Fecha programada 01/07/2016 * Fecha inicial informacién: 01/06/2016
* Afio reportado: 2016 * Fecha final informacién: 30/06/2016

‘OPCIONES GENERALES

v * Programa de seguimiento y control a infractores al transito * Anexos

* Detalle de control de conductores

Imagen 12. Menu: Opciones Generales

2. Al dar clic en la Opcién “Detalle de control de conductores” El sistema mostrara la siguiente
pantalla donde el usuario podra seleccionar un criterio de busqueda para seleccionar un
conductor previamente registrado o adicionar un conductor:
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v I‘ . l IA Sistema MNacional de Supervision

al Transporte. @ 0 Regresar : COHdUCtOfES

A continuacion podra registrar las novedades de todos los conductores,

COOPERATIYA DE TRANSPORTE CENTENARIO / NIT: 800066036

Detalle de control de conductores

Adicionar +

* Criterio de bisqueda:

onsolidado

Conductor Menii Principal
Tipo de novedad

MNota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 13. Opciones: Adicionar / Criterio de busqueda

. ., Adicionar . .
3. El usuario pulsa la opcion Afconat g para realizar el registro de novedades por conductor.

VI ! L] i IA Sistema Nacional de Supervision )

al Transporte.

conductores

A continuacian podré registrar las novedades de todos los conductares.

COOPERATIVA DE TRANSPORTE CENTENARIO / NIT: 800086036

Detalle de control de condu

. | Esta opcién permite adicionar un nuevo registro |
* Criterio de biisqueda:

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 36. Opcion: Adicionar

. Adicionar . , . .
. Al seleccionar — -5 gl sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que el usuario debe
ingresar el documento del conductor al cual desea ingresar la novedad, (es necesario tener en
cuenta que el conductor debe encontrarse previamente registrado en el sistema o debera

realizar el registro por la opcion Registrar conductor ¥ ), una vez registrado el conductor se debe
ingresar el nimero de identificacién para que el sistema cargue los datos del conductor. Una
vez el sistema muestre los datos previamente registrados, el vigilado continuara ingresando la
informacién pendiente y seguidamente debe pulsar la opcién "Guardar":
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vl' [ ] ' IA Sistema Nacional de Super¥isidn

al Transporte. : CondUCtores

A continuacidn podra registrar las novedades de todos los conductores,

—Registro de novedades

Reaqistrar conductor o

* Tipo documento: [ CEDULA, ]

* Nro. identificacion:  [L012302413 ]

* Apellidos:  Lopez *MNombre:  fatherine Andrea

* Licencia: 4230054321 |

* Categoria: 2 ]

Codigo Infraccion: |—Seleccione— v -
Infraccion: @
4 -
* Tipo de novedad: | -Seleccione- ]
-
Accidn: @;

MNota: Los campos con * son requeridos.

=
Imagen 15. Registro de Novedades

5. El sistema retorna al usuario a la pantalla de "Detalle de control de conductores”, indicando que
la informacion de la novedad se registr6 exitosamente.

al Transporte.

vI ' [ ] ' |A Sistema MNacional de Supervisidn p— . :ﬁ

conductores

= Lainformacion se registrd exitosamente.
= Ho se encontraron registros que coincidan con los criterios de bisqueda ingresados.

A continuacidn podra registrar las novedades de todos los conductores,

COOPERATI¥A DE TRANSPORTE CENTENARIO / NIT: 600086036

Detalle de control de conductores

Adicionar +

* Criterio de bisqueda:

Menii Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 16. Registro de informacién exitoso

6. A través de la opcion "Criterio de busqueda" el usuario puede seleccionar las opciones de

interés para consultar la informacion de los conductores de acuerdo al tipo de novedad, con
opcién de "Editar" o "Eliminar" cada registro.
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[ ] Sistema Nacional de Super¥ision - Aﬁ
VI H l A al Transporte. S

D Reqgresar

conductores

A continuacion podra registrar las novedades de todos los conductores.

COOPERATI¥A DE TRANSPORTE CENTENARIO / NIT: 800086036

r—Detalle de control de conductores

Adicionar +
* Criterio de bisqueda: ‘ Conduckar v | *Filtro: | Mro, identificacin ¥ | * Nro. identificacidn: -, Buscar
Tipo identificacién Nro. de identificacidn Nombres Apellidos Nro. Licencia Tipo novedad Opciones
CEDLLA 1012352419 katherine Andrea Lopez 54239054321 Suspendion Licencia (,) X

Menii Principal

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 17. Criterio de busqueda / Opciones: Editar y Eliminar

7. El usuario pulsa la opcién "Editar"ﬂv’), el sistema muestra la pantalla de Registro de
Novedades, con la informacion previamente ingresada, el usuario modifica los datos necesarios
y seguidamente debe pulsar la opcion "Guardar".

VI \y 1 /\ seems A R CEETT conductores

A continuacion podra registrar las novedades de todos los conductores,

r—Registro de novedades

Reqistrar conductor

* Tipo documento: [ CEDULA T

* Nro. identificacion:  [L012382419 |

* apellidos:  Lopez * Nombre:  katherine Andrea

* Licencia:  E4239054321 ] *Categoria: B2 |

Codigo Infraccion: |-Seleccine- A @
Infraccion: @
g
* Tipo de novedad: | SUSPENCION LICENCIA v
Accidn:

Nota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 18. Editar Registro de Novedad

8. El usuario pulsa la opcion "Eliminar"# asociada a cada uno de los registros, el sistema
muestra una ventana de alerta, en la que pregunta al usuario si esta seguro de eliminar el

registro, si el usuario esta seguro de borrar el registro debe pulsar la opcidon Aceptar, de lo
contrario el usuario debe pulsar la opcién Cancelar.
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;Estd sequro que desea Eliminar este registra?

Aceptar Cancelar

Imagen 19. Eliminar Registro de Novedad

9. Pulsando la opcién "Menu Principal”, el sistema retorna al usuario al menu de "Opciones
Generales" de acuerdo a la imagen que se muestra en el paso 1.:

V I \y I A e N ety 1" O, = conductores

A continuacion podra registrar las novedades de todos los conductores,

COOPERATIYA DE TRANSPORTE CENTENARIO / NIT: 800086036

—Detalle de control de conductores

Adicionar -
* Criterio de bisqueda: [ Conductor ¥ | *Filtro: [Mro, identificacion ¥ | * Nro. identificacién: 1012382419 -, Buscar
Tipo identificacion Nro. de identificacion Nombres Apellidos Nro. Licencia Tipo novedad Opciones
CEDLILA 1012362419 katherine Andres Lopez S4239054321 Suspencion Licencia & X

Meni Principal

Imagen 20. Menu Principal

10. El sistema presenta la siguiente pantalla, al realizar el registro de conductor, por la siguiente

-7 i ’ . . e ’ .
opcion Bedistrar conductor '“’a”““d“‘t“"l', donde debera ingresar la informacion basica y laboral del
conductor.

* Tipo documento: ## Nro. identificacién: [ ]
* Nombres: * apellidos:
* Seno: F ™ Fecha nacimiento: |
Celular: E-mail:
* Estado civil: * Ppais: | -Seleccions- hd
— [mFormacisn Labaoral
* Tipo de cargo:
* Tipo contrato: Fecha ingreso: (=]
* Nro. licencia:
* Categoria: Nro. certificado laboral: [ |
* Fecha expedicién: | * Fecha vencimiento: |
Existe en Runt?: 5 Mo
* ¥inculacion: Meses de experiencia: ||
e

Nota: Los campos con * son requeridos.
Los campos con ** son de doble digitacisn.

Imagen 21. Registrar Conductor
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3.3.Anexos

Para continuar con el ingreso de la informacioén de Control de Infracciones, se deben seguir los
pasos mencionados a continuacion:

1. El usuario pulsa la opcién "Anexos", ubicada en el menu principal de "Opciones Generales":

al Transporte.

v I % l A Sistema Nacional de Supervision ‘ Conductores

LUSITANIA S.A. / NIT: 890200335

r—Informacidn General
Informacién general
* Fecha programada  01/05/2015 * Fecha inicial informacién: 01/04/2015

* Afio reportado: 2015 * Fecha final informacién: 30/04/2015

[~ Registro de Formularios

OPCIONES GENERALES

L4 * Anexos

L * Programa de sequimiento ¥ control a infractores al transito

Ld Detalle de control de conductores

Imagen 22. Anexos

2. El sistema muestra la siguiente pantalla donde el usuario podra cargar en el sistema los anexos
para evidenciar la informacion ingresada de Control de Infracciones:

al Transporte. D Regresar

v I 9 I A sistema Nacional de Supervision o~ ﬁ CODdUCtOl'eS

* Mo se ha registrado la informacion de los anexos.

Par Favor, ingrese la informacion correspondiente a la nueva entrega, El tipo de archivo que se permite cargar es: " pdf™ & ", xls"

LUSITANIA S.A. / NIT: 890200335

[Anexos

Cargar archivo

Anexo: Seleccionar archivo | Mingdn archivo se\ecclonado| Cargar archivo

Nota: Los campos con * son requeridos.
Meni Principal

Imagen 23. Anexos. Cargar archivo
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3. Pulsando la opcion Examinar, el sistema despliega una ventana emergente en la que el usuario

debe seleccionar el archivo que desea cargar:

e R et e et TR T e T e e e e e e ettt
G Abrir - . - — - g ﬂ
‘_"'v B Escritorio » v | ¥¢ ||| Buscar Esentono pel
@U | - . — . - | || =
COrganizar = Mueva carpeta == » [ @ |
I
- o - .
49 Favoritos = Tamafio Maombre |
& Descargas = Bibliotecas
Bl E:critorio a admin £
= Sitios recientes L] Equipo
, PROYECTO E &"; Red —|[pre
. REROEITORID i LEstructuras !
M
FaCapturedd 1
4 - Bibliotecas J Radicadas L || |
» @ Docurmentos B @ 3EE  Enterprise &rchitect Trial .
s =] Imagenes (8 2KE Hotspot Shield o |
> ) Miisica 2% 2KE Mozilla Firefox T =
> 5] Subversian Bw 1KE WinSCP A il
1 = R T T SR U U TR =
> B wideos > = | .
Maornbre: - [Todns los archivos v]
Abrir b Cancelar
[ o] [omean | ||

Imagen 24. Abrir

4. Una vez seleccionado el documento, el usuario debe pulsar el boton "Cargar archivo™:

V I \y l A e () = conductores

= Ho se ha registrado la informacion de los anexos.

Par Favor, ingrese la informacidn correspondiente a la nueva entrega, El tipo de archivo que se permite cargar es: ".pdf* & ", xls"

LUSITANIA 5.4, / NIT: 890200335

[~Anexos

Cargar archivo

Anexo: Seleccionar archivo | Prueba. pdf ‘ -

Mota: Los campos con * son requeridos.

Meni Principal

Imagen 37. Menu: Opciones Generales
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5. El sistema almacena el archivo con la informacién asociada, listando en la parte inferior el
nombre del archivo, la fecha de carga, el usuario que realizé la carga, ademas de las opciones
"Visualizar" y "Eliminar".

Vl@ N = : conductores
= Elanexo se almacend exitosamente.

Por Favor, ingrese la infarmacidn correspondiente a la nueva entrega. El tipo de archivo que se permite cargar es: " pdf" & " xls"

LUSITANIA S.A. / NIT: 890200335

[~ Anexos

Cargar archivo

Anexo: | Seleccionar archivo | Minadn srchiv seleccionade| Cargar archivo

Archivo Fecha carga Usuario Opciones

PR_256139 2016_08_03 17_08_26_534.pdf 03/08/2016 ALFONSO PINTO AFANADOR =X

Nota: Los campos con * son requeridos.

Menii Principal

Imagen 26. Cargar Archivo

6. Pulsando la opcién "Ver Detalle" —= ubicada en la seccién de opciones, el sistema abre una
ventana en la que se puede visualizar el documento:

\/ I \y l /\ S e e ©) pr— ﬁ conductores

« Elanexo se almacend exitosameng L) PAfFile.pdf - Google Chrome - o x

A Mo seguro | b#E://cemat:7013/Vigia/pages/pdfFile.pdf?n=B5101F3E711928575DE54B: @&,

5 -
Por favor, ingrese la informacidn correspondi

ARCHIVO DE PRUEBA

ARCHIVO DE PRUEBA
Archivo Opciones

ARCHIVO DE PRUEBA =
PR_290595 2017_02_28 098 == *

ARCHIVO DE PRUEBA

an
ar

MNota: Los campos con * son requeridal ARCHIVO DE PRUEBA

ARCHIVO DE PRUEBA _

ARCHIVO DE PRUEBA -

Imagen 27. Visualizar Anexo

7. El usuario pulsa la opcién "Eliminar" # asociada a cada archivo, el sistema muestra una
ventana de alerta, en la que pregunta al usuario si estd seguro de eliminar el registro, si el
usuario esta seguro de borrar el registro debe pulsar la opcion Aceptar, de lo contrario el
usuario debe pulsar la opcién Cancelar:
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quipus-server 7010 dice; {

JEsta segquro que desea Eliminar este registro?

Imagen 28. Confirmacion Eliminar Registro

8. Pulsando la opcion "Mena Principal”, el sistema retorna al usuario al menu de "Opciones
Generales" de acuerdo a la imagen que se muestra en el paso 1:

VI @ e ?) CEZTTIR == conductores

» Elanexo se elimino exitosamente.

Por Favar, ingrese la infarmacidn correspondiente a la nueva entrega. El tipo de archivo que se permite cargar es: ".pdf" & ".xds"

LUSITANIA S.A. / NIT: 890200335

[Anexos

Cargar archivo

Anexo: Seleccionar archivo | Kingon archivo seleccinnadn| Cargar archivo

Mota: Los campos con * son requeridos.

Imagen 29. Menu Principal

9. Una vez el usuario diligencia completamente la informacion requerida a través de los vinculos
del menu de "Opciones Generales", el sistema permite realizar la entrega de informacion
habilitando el boton "Entregar Informacién™:

Vl@ I\ g i ) - conductores

Informacién general
* fecha programada 06/07/2012 * Fecha inicial informacidne
* Afio reportade: 2011 * Fecha fimal informackén:  08/08/2011

OPCIONES GENERALES
de control 3 nf, es * Anexos

* Detalie de control de conductores

Imagen 30. Opciones Generales
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4. Consultar Entregas

1. El usuario pulsa la opcién @ , donde el sistema muestra el listado de cada

una de las entregas, en estado "Entregada”, el usuario pulsa la opcion "Consultar
Entregas", a través de la cual el usuario puede visualizar a manera de consulta la informacion
ingresada:

V|fg|/\---.«,-..:.:.,..--~

A contiruacidn, podrd regstrar las entregas pendentes y consultar las resizadas.

R . SN a0 p Entreqas peodientes . Comsultar entreas 2
Fecha programada fecha entrega Fecha inicial informacidn Fecha fimal inf o Ailo reps ik Estado Opciones
% egada e
N @

Imagen 31. Consultar Entregas

2. El usuario pulsa la opcion "Regresar” ubicada en la parte superior, el sistema retorna al menu
del vigilado que se indica en paso 1.

vi&

\B' e O < conductores

* Fecha programada 06/07/2012 * Fecha inical informacidn:  0106/2011

* Aflo reportade: 2011 * Fecha final informacidne  08/08/2011

[ intrega iiormacin— Il Voter |

OPCIONES GENERALES
L2 fr * Anexos

Imagen 32. Opcidén: Regresar
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5. Glosario

A continuacion, se presenta un glosario de términos frecuentemente utilizados en el sistema:

Accionista: Es un socio capitalista que participa de la gestion de la sociedad en la misma
medida en que aporta capital a la misma.

Actividad Econdmica: Permiten la generacion de rigueza dentro de una comunidad (ciudad,
region, pais) mediante la extraccion, transformacion y distribuciéon de los recursos naturales o
bien de algun servicio; teniendo como fin la satisfaccion de las necesidades humanas.
Asamblea: Organo politico en una organizacion que asume decisiones.

Bolsa de Valores: Es una organizacién privada que brinda las facilidades necesarias para
gque sus miembros, atendiendo los mandatos de sus clientes, introduzcan 6rdenes y realicen
negociaciones de compra y venta de valores, tales como acciones de sociedades o
compafiias anénimas, bonos publicos y privados, certificados, titulos de participacién y una
amplia variedad de instrumentos de inversion.

Camara de Comercio: Asociacion o Institucion que, a nivel local, provincial, nacional o
internacional, agrupa a los comerciantes (sean importadores, exportadores, industriales,
mayorista, minoristas, etc.) con el objeto de proteger sus intereses, mejorar sus actividades
comerciales sobre la base de la mutua cooperacién y promover su prosperidad, asi como
también la de la comunidad en la cual se halla asentada.

Contrasefa (Password): Clave de acceso que al combinarla con el usuario permite ingresar
al sistema “Vigia” para realizar el registro de informacion.

Convocatoria: Llamar a una o varias personas para que acudan a un lugar o a un acto
determinado.

Entidad: Es toda colectividad que puede considerarse como una unidad. El concepto suele
utilizarse para nombrar a una corporacién o compafiia que se toma como persona juridica.
Interfaz: Conjunto de texto, imagenes y objetos gréaficos para representar la informacion y
acciones disponibles en un entorno visual.

Internet Explorer (IE): Navegador que viene integrado en el sistema operativo Windows de
Microsoft junto con el gestor de correo Outlook Express. Ha sido el navegador mas utilizado

del mundo desde 1999, aunque desde 2002 ha ido perdiendo cuota de mercado a un ritmo
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lento pero constante debido a su importante competidor, Mozilla Firefox, que ha superado
incluso a Internet Explorer en algunas ocasiones.

Ministerio de Transporte: Entidad encargada de formular y adoptar politicas, planes,
programas, proyectos y regulacion econdémica en materia de transporte, transito e
infraestructura de los modos de transporte carretero, maritimo, fluvial, férreo y aéreo y la
regulacion técnica en materia de transporte y transito de los modos carretero, maritimo, fluvial
y férreo.

Navegador, Explorador o Buscador (Browser): Un Explorador Web o Navegador es un
programa que permite visualizar paginas web en la red ademas de acceder a otros recursos,
documentos almacenados y guardar informacion.

Notaria: Entidad que garantiza la legalidad de los documentos que interviene, y cuyos actos
se hallan investidos de la presuncién de verdad.

Organo administrativo: Es aquella unidad funcional abstracta perteneciente a una
Administracion Publica que esta capacitada para llevar a cabo funciones con efectos juridicos
frente a terceros, y cuya actuacion tiene caracter preceptivo.

Persona Juridica: Sujeto llamado de derechos y obligaciones que existe fisicamente pero no
como individuo humano sino como institucién y que es creada por una 0 mas personas fisicas
para cumplir un papel.

Portal Web (Website): Sitio web que permite a un usuario acceder a diversos servicios,
recursos o aplicaciones.

Reforma Estatutaria: Modificacion que se introduzca al contrato de sociedad, que aparece
en las escrituras de constitucion.

Registro Mercantil: Es una institucion oficial que se encarga de dar publicidad sobre las
personas, fisicas y juridicas, que intervienen en el trafico mercantil.

Representante Legal: Es la facultad otorgada a una persona (fisica o moral) para obrar en
nombre de otra (fisica o moral). Puede ser de origen legal o por voluntad privada de los
agentes.

Revisor Fiscal: Profesional de la Contaduria capaz de dar Fe Publica sobre la razonabilidad
de los estados financieros, validar informes con destino a las entidades gubernamentales y
juzgar sobre los actos de los administradores.

Sede: Lugar en el que se concentran la mayoria de las funciones importantes de una

organizacion.
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SIM: Sistema de Informacion Misional de la procuraduria general de la nacion.

Sistema: Conjunto de principios reunidos entre si, de modo que formen un cuerpo de
doctrina. Sucesion de elementos que ordenadamente relacionados y secuencialmente
dispuestos contribuyen en un todo al logro de fines determinados.

SUPERTRANSPORTE o SPT: Forma abreviada como se conoce a la Superintendencia de
Puertos y Transporte.

Usuario (User): Identificador de acceso al sistema “Vigia”, el cual debe estar previamente
registrado y habilitado en la Base de Datos.

VIGIA: Es el Sistema de Informacion Misional implementado por la Superintendencia de
Puertos y Transporte cuyo objetivo es apoyar los procesos misionales de la entidad
(Vigilancia, Inspeccién y Control).

Vigilado: Ente sobre los cuales la Superintendencia de Puertos y Transporte ejerce acciones
de inspeccion y control.

Vinculo: Elemento o zona activa de una pagina web que, al ser seleccionado, trasfiere al
usuario a otra zona de la pagina, a otra pagina web, direccién de correo u otro servicio de

Internet.
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