1° CONVOCATORIA 2024- | PARA LA VINCULACION FORMATIVA DE ESTUDIANTES EN
PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSTGRADO, A TRAVES DE PRACTICAS PRACTICAS LABORALES
Y/O JUDICATURA EN LA SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES EN LAS PLAZAS PUBLICADAS

SUPERINTENDENCIA DELEGADA DE CONCESIONES E INFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE PROMOCION Y PREVENCION DE CONCESIONES E INFRAESTRUCTURA

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ARQUITECTURA, INGENIERIA CIVILY AFINES,
INGENIERIA EN TRANSPORTE Y VIAS

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la verificaciéon y gestion periddica de los reportes asignados, los
cuales son remitidos por los administradores de infraestructuras publicas de
transporte, en el marco del desarrollo de los programas especiales.

- Apoyar en la gestion documental relacionada los reportes asignados, los cuales
son remitidos por los administradores de infraestructuras publicas de transporte,
en el marco del desarrollo de los programas especiales.

- Apoyar en la consolidacion y analisis de los datos e informacion producto de los
programas especiales de la Delegatura de Concesiones e Infraestructura.

- Presentar los reportes asignados conforme a las instrucciones, y criterios
especificados por el supervisor de la practica y elaborar informes de
cumplimiento de las actividades asignadas.

- Apoyar en el diligenciamiento de los formatos y consolidaciones, acorde a los
parametros y aspectos técnicos aplicables a los programas especiales de la
Delegatura de Concesiones e Infraestructura.

- Apoyar realizando inspecciones haciendo seguimiento de las acciones de
mejora, derivadas de hallazgos identificados en las acciones de Promocion y
Prevencion realizadas previamente a las infraestructuras publicas de
transporte.

- Apoyar en la proyeccion y sustanciacion de las PQRSD vy solicitudes que les
sean asignados por el supervisor de la practica.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Brindar apoyo con el diligenciamiento y actualizacion de la base de datos de
seguimiento de PQRS que ingresen a la Delegatura de Concesiones e
Infraestructura, de acuerdo con las directrices establecidas.



- Apoyar con la sustanciacion de las peticiones, quejas, reclamos y solicitudes
que ingresen a la Delegatura de Concesiones e Infraestructura.

- Apoyar la revision de respuestas dadas a peticiones, quejas, reclamos y
solicitudes que se encuentren para firma del Director de Promocion y
Prevencion de Concesiones e Infraestructura.

- Mantener los documentos que le sean asignados debidamente custodiados,
de acuerdo con lo sefialado en la Ley General de Archivo y al Sistema Integrado
Gestion Institucional implementados en esta Entidad.

- Apoyar con la proyeccion de actuaciones administrativas que le sean
asignadas.

- Colaborar con el control y seguimiento oportuno del tramite que se brinde a
peticiones, quejas, reclamos y solicitudes a cargo de la Direccion de Promocién
y Prevencién de Concesiones e Infraestructura, dando estricto cumplimiento a
los términos establecidos en Ley y los principios rectores de la actuacion
administrativa.

- Asistir a reuniones, comités, mesas de trabajo y las demas actividades que se
requieran

- Apoyar en la realizacién del informe mensual del estado de las PQRSD de la
Delegatura.

- Apoyar en la gestibn de los expedientes derivados de las actuaciones
administrativas generadas en la Direccion de Investigaciones de Concesiones
e Infraestructura.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA CATASTRAL Y GEODESIA
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar el disefio de formularios de recoleccién de informacién necesarios
para la supervision de las diferentes infraestructuras relacionadas con el
transporte.

- Apoyo en el programacion y seguimiento de las actividades de supervisién a
través de las herramientas tecnoldgicas acorde a los parametros y aspectos
técnicos aplicables al modelo de supervisién Implementado en la Delegatura de
Concesiones e Infraestructura.

- Apoyo para la estructuracion y disefio de tableros de control, acorde a los
parametros y aspectos técnicos aplicables a los programas especiales de la
Delegatura de Concesiones e Infraestructura.

- Reportar los incumplimientos a las acciones de mejora instruidas producto de
los programas especiales de la Delegatura de Concesiones e Infraestructura.

- Apoyar en la proyeccion de respuestas de PQRS relacionadas con la
salvaguarda del Derecho de Via, para la Infraestructura Carretera
Concesionada del Pais.



SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION A USUARIOS DEL SECTOR TRANSPORTE

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Participar en las campafas y estrategias de divulgacion y promocién de las
disposiciones relacionadas con las normas de proteccion a usuarios del sector
transporte, que se adelanten desde el despacho de la Delegatura.

Realizar las capacitaciones relacionadas con las funciones de la
Superintendencia de Transporte y en patrticular las referidas con las normas de
proteccién a usuarios del sector transporte.

Desarrollar actividades tendientes al cumplimiento de las normas relacionadas
con las normas de proteccion a usuarios del sector transporte.

DIRECCION DE INVESTIGACIONES PARA LA PROTECCION A USUARIOS DEL SECTOR TRANSPORTE

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO

MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

e Apoyar el proceso de caracterizacion de las PQRD.

e Gestionar requerimientos a los vigilados.

e Apoyar el proceso de estructuracion de casos con mérito para dar inicio a la apertura
de un procedimiento administrativo sancionatorio.

DIRECCION DE PREVENCION, PROMOCION Y ATENCION A USUSARIOS DEL SECTOR TRANSPORTE

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

e Apoyar Participar en las campafias y /o estrategias de divulgacion y promocion de las
disposiciones relacionadas con las normas de proteccién a usuarios del sector
transporte.

e Desarrollar actividades tendientes al cumplimiento de las normas de proteccién a
usuarios del sector transporte.

e Realizar capacitaciones sobre las funciones de la Superintendencia de Transporte en
materia de proteccion de usuarios y generar contenidos con el objetivo de promover el
conocimiento de la materia.

e Recibir y gestionar peticiones y tutelas.



SUPERINTENDENCIA DELEGADA DE TRANSITO Y TRANSPORTE TERRESTRE

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar el proceso de caracterizacion de las PQRD.

- Gestionar requerimientos a los vigilados o respuesta a las PQRD.

- Apoyar el procedimiento administrativo sancionatorio desde la sustanciacion o
proyeccion de Actos Administrativos de conformidad con la normatividad
vigente.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en el analisis de informacion técnica y operativa solicitada a los vigilados
a través de requerimientos y/o acopiada en virtud de visitas preventivas.

- Apoyar en la elaboracién de informes y diagnésticos resultantes del andlisis de
informacién solicitada a través de requerimientos y/o acopiada en visitas.

- Apoyar en otras actividades relacionados con aspectos técnicos y operativos
gue requiera la Delegatura de Transito y Transporte Terrestre.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA SISTEMAS
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR

- Apoyar en analisis de datos e interpretacién de tableros Power BI.

- Apoyar en levantamiento y depuracion de base de datos

- Apoyar en otras actividades que requiera la Delegatura de Transito y Transporte
Terrestre.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: CONTADURIA Y/O FINANZAS
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR

- Apoyar en la revisién de la informacion financiera cargada por los vigilados en la
plataforma del Sistema Nacional de Supervision al Transporte VIGIA.

- Apoyar el proceso de vigilancia subjetiva — financiera de las empresas
supervisadas por la Entidad.

- Apoyar en otras actividades que requiera la Delegatura de Transito y Transporte
Terrestre.



DIRECCION DE INVESTIGACIONES DE TRANSITO Y TRANSPORTE TERRESTRE

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e  MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

e Apoyar el proceso de caracterizacion de las PQRD.
e Gestionar requerimientos a los vigilados.

e Apoyar el procedimiento administrativo sancionatorio desde la sustanciaciéon o
proyeccion de Actos Administrativos de conformidad con la normatividad vigente.

DIRECCION DE PROMOCION Y PREVENCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE TERRESTRE

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

e Apoyar el proceso de caracterizacion de las PQRD.
e Gestionar requerimientos a los vigilados.

e Apoyar el procedimiento administrativo sancionatorio desde la sustanciacion o
proyeccion de Actos Administrativos de conformidad con la normatividad vigente.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Analisis Estadistico
- Andlisis de datos cualitativos con base en la informacién reportada por medio de
los aplicativos disefiados desde la Direccion de PyP.

SUPERINTENDENCIA DELEGADA DE PUERTOS

DIRECCION DE INVESTIGACIONES DE PUERTOS

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e  MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:



Apoyar la proyeccion de actos administrativos que sean requeridos para impulsar las
actuaciones administrativas de las investigaciones de temas fluviales y subjetivos de la
Direccion de Investigaciones de Puertos.

Apoyar la proyeccion de las comunicaciones y/o Pgr's por medio de los sistemas de la
Entidad.

Apoyar en la revision de la informacién que sea recibida de la Direccién de Promocién
y Prevencién de Puertos, con el propdsito establecer si es necesario dar inicio o no a
una investigacién administrativa por no haber reportado oportunamente la informaciéon
de caracter contable, financiero, administrativo y legal correspondiente.

Apoyar la practica de pruebas en etapa preliminar o dentro de las investigaciones
asignadas a los abogados de la Direccién.

Organizar y custodiar la totalidad de los documentos que le sean asignados para su
tramite, de conformidad con las normas, politicas y procedimientos de archivo.
Elaborar los informes de los asuntos que le sean asignados por la Direccion de
Investigaciones de Puertos

Desempefiar las demas funciones inherentes a la naturaleza del cargo y las que sean
asignadas por el jefe inmediato.

CARRERA PROFESIONAL O TECNICA REQUERIDA: TECNICO O AUXILIAR ADMINISTRATIVO
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Apoyar las actividades archivisticas de la Direccion de Investigaciones de Puertos.
Apoyar la compilacion y organizacion de expedientes hibridos y electronicos generados
en el desarrollo de las investigaciones administrativas.

Apoyar en la organizacion y custodia del ingreso de documentacion fisica que se allegue
a la DIP y proceder con la clasificacion de documentos y creacion del expediente
correspondiente.

Apoyar la proyeccion de las comunicaciones y/o Pgr's por medio de los sistemas de la
Entidad.

DIRECCION DE PROMOCION Y PREVENCION DE PUERTOS

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA NAVAL O NAUTICA
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

A apoyo técnico en su profesion y asi estructurar, implementar y hacer seguimiento a
reportes de gestion operativos y administrativos con el proposito de asegurar el
cumplimiento de los objetivos.

Apoyar la emision de conceptos sobre presuntas infracciones a las disposiciones
vigentes en relacién con los contratos de concesién destinados a la construccion,



rehabilitacion, operacion, administracion, explotacion y/o mantenimiento de la
infraestructura maritima, fluvial y portuaria de conformidad con la ley.

Apoyar la implementacion de las estrategias de vigilancia e inspeccion de nuevos
vigilados, de acuerdo con lo establecido en el articulo 252 de la ley 2294 de 2023.

e CARRERA PROFESIONAL, TECNICA O ESPECIALIZACION REQUERIDA: SISTEMAS INTEGRALES
DE GESTION

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Disefiar diccionarios de datos y encuestas de vigilancia es inspeccién para
implementar en la Direcciéon de Promocion y Prevencién de Puertos, a través del
sistema ArcGis.

Apoyar la actualizacién del visor maritimo y fluvial a través de la informacion
generada por diferentes fuentes.

Apoyar la realizacion de cruces de informacion con la dispuesta en otras
herramientas, para la generacion de indicadores, que permitan entre otras
cosas identificar la poblacion usuaria de un muelle y embarcadero fluvial, la

poblacion a la que se le garantiza el abastecimiento del minimo vital con la
operacién de las ETF que operan por zona, la poblacién a la que se le garantiza
el derecho de locomocién con las rutas fluviales autorizadas.

Apoyar la estrategia de actualizacién de datos del visor maritimo y fluvial a partir
de las normas técnicas y estandares internacionales definidos sobre la materia.

Apoyar en el analisis de datos y presentacion de informes de resultados de los
aplicativos MARPOL, INSIDE,PECSO y SIPOR.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Apoyar la proyeccion de respuesta de denuncias, accidentes e incidentes fluviales
recibidas por la Direccion de Promocion y Prevencion de la Delegatura de Puertos.
Realizar el seguimiento de trdmites en curso de solicitudes, denuncias, accidentes e
incidentes fluviales recibidos por la Direccibn de Promocién y Prevencion de la
Delegatura de Puertos.

Apoyar las actividades tendientes a cerrar los trAdmites en curso de denuncias,
accidentes e incidentes fluviales recibidos por la Direccién de Promocion y Prevencion
de la Delegatura de Puertos.

Apoyar en la proyeccion de respuesta peticiones, quejas, reclamos, accidentes e
indicentes maritimos y portuarios recibidos por la Direccion de Promocion y Prevencion
de la Delegatura de Puertos.

Apoyar la estructuracién del plan de trabajo para la inspeccion, vigilancia y control de
zonas de enturnamiento, agentes maritimos y lineas navieras, en virtud de lo dispuesto
en el articulo 252 de la Ley 2294 de 2023 Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026
"Colombia Potencia Mundial de la Vida"

Apoyar en la verificacién del estado actual de la informacion en VIGIA de los operadores
portuario.



Requerir a los operadores portuarios para la actualizacion de informacion en VIGIA,
cuando corresponda.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL Y/O INGENIERIA CIVIL
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Apoyar la estructuracion del plan de trabajo para la inspeccién, vigilancia y control de
zonas de enturnamiento, agentes maritimos y lineas navieras, en virtud de lo dispuesto
en el articulo 252 de la Ley 2294 de 2023 Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026
"Colombia Potencia Mundial de la Vida".

Apoyar en la verificacion del estado actual de la informacion en VIGIA de los operadores
portuarios.

Requerir a los operadores portuarios para la actualizacién de informacion en VIGIA,
cuando corresponda.

Apoyar y participar en el desarrollo de la caracterizacion de condiciones de accesibilidad
de las sociedades portuarias, operadores portuarios y patios de contenedores.

Apoyar en la elaboracion del diagnéstico de infraestructura portuaria en temas
accesibilidad y generar los planes de mejora segun correspondan.

Apoyar en la verificacién técnica de las solicitudes de aprobacion y/o modificacién de
Reglamentos de Condiciones Técnicas de Operacion.

Apoyar en el tramite de los radicados asignados y reportes de accidentes que se
presenten con sociedades portuarias, operadores portuarios y patios de contenedores.
Apoyar la actualizaciéon del registro de vigilados de la Delegatura, en materia de
operadores portuario y demas intermediarios de la actividad portuaria.

Apoyar en el andlisis de datos y presentacién de informes de resultados de los
aplicativos MARPOL, INSIDE,PECSO y SIPOR.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: CONTADURIA PUBLICA, ECONOMIA, ADMINISTRACION
DE EMPRESAS.

MODALIDAD: PRACTICA

ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Apoyar las proyecciones de PQRS recibidas por la Direccion de Promocién y
Prevencion de la Delegatura de Puertos en materia subjetiva.

Prestar sus servicios técnicos con conocimientos especificos para realizar labores de
apoyo en conciliaciones de cifras, Dictamen del Revisor Fiscal y Notas a los Estados
Financieros.

Apoyar en la revision de informacion de RUES.

Elaborar requerimientos por alertas financieras identificadas.

Realizar el seguimiento de las respuestas a los requerimientos realizados por la
Direccion.

Direccion de Promocion y Prevencion de la Delegatura de Puertos, en materia subjetiva.

OFICINA ASESORA JURIDICA




e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: JUDICATURA

e VACANTES: 3

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en los traslados de informacién por competencias
- Apoyar la busqueda de informacién en bases de datos

- Apoyo en la compilacién normativa

- Apoyo en la actualizacion y cruces de bases de datos.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION DE EMPRESAS O INGENIERIA
INDUSTRIAL

e MODALIDAD: PRACTICA

e VACANTES: 1

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en los traslados de informacién por competencias
- Apoyar la busqueda de informacién en bases de datos

- Apoyo en la compilacion normativa

- Apoyo en la actualizacién y cruces de bases de datos.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: GESTION DOCUMENTAL
e MODALIDAD: PRACTICA

e VACANTES: 3

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en los traslados de informacion por competencias
- Apoyar la busqueda de informacion en bases de datos

- Apoyo en la compilacién normativa

- Apoyo en la actualizacion y cruces de bases de datos.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL y/o Administracion de
empresas

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Desarrollar actividades que tengan relacién con los procesos y calidad

- Elaborar inventarios, documentacion de catalogos de informacion.

- Apoyar el seguimiento a los procesos de ejecucion de contratos.

- Apoyar el Desarrollo de planes estratégicos a largo plazo para la entidad,
estableciendo metas y objetivos claros y disefiando estrategias para alcanzarlos.

- Apoyar el Disefio de estructuras organizativas eficientes



e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION FINANCIERA
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Desarrollar actividades que involucren todo lo relacionado con presupuestos,
- Apoyar la actualizacién del Plan de adquisiciones,

- Apoyar el proceso de liquidaciones de contratos

- Apoyar la gestion contractual (solicitud de RP y CDP)

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA DE SISTEMAS, INGENIERIA DE SOFTWARE,
INGENIERIA DE DATOS Y SOFTWARE, INGENIERIA DE SISTEMAS DE INFORMACION

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR

- Desarrollar actividades que tengan relacion con redes.
- Apoyar las solicitudes de la mesa de ayuda.

e Apoyar los mantenimientos de equipos, aprovisionamientos de equipos y recursos
tecnolégicos. Crear arquitecturas y disefios técnicos para sistemas informaticos,
asegurandote de que cumplan con los requisitos funcionales y no funcionales.

e Apoyar en el Desarrollo de software, Escribir codigo, desarrollar aplicaciones y
programas, asi como integrar sistemas existentes y nuevos.

e Apoyar con la realizacién de pruebas exhaustivas para garantizar que el sistema
funcione segun lo previsto y solucionar cualquier error o problema identificado.

SECRETARIA GENERAL

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL Y/O INGENIERIA CIVIL
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

Apoyo en el seguimiento de los Planes y Programas de las dependencias adscritas a la
secretaria general.

Apoyar el seguimiento de encuestas y reportes que sirven de insumo para la elaboracién
de los Planes y Programas de las dependencias adscritas a la secretaria general y
seguimiento, en conjunto de los planes que lo componen.

Apoyar en la definicién de los indicadores para cada uno de los procesos de los Planes
y Programas de las dependencias adscritas a la secretaria general



e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

e Apoyar el analisis de solicitudes presentadas por los funcionarios de la entidad,
referentes a la autorizacion de diferentes situaciones administrativas.

e Construccion de lineas jurisprudenciales y doctrinales que guardan relacion con
tematicas de derecho administrativo laboral.

e Elaboracién de conceptos juridicos de derecho administrativo laboral.

e Proyeccion de actos administrativos que se requieran en el desarrollo del ciclo de vida
laboral de los servidores publicos.

¢ Las demas actividades inherentes a la naturaleza del cargo.

GRUPO TALENTO HUMANO

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION PUBLICA, ADMINISTRACION DE
EMPRESAS

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la proyeccién y seguimiento del plan institucional de Capacitacion
- Apoyar en la proyeccion y seguimiento del plan de gestion de Talento Humano
- Apoyar con el seguimiento del PAI.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: CONTADURIA
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la proyeccion de liquidaciones de prestaciones sociales
- Apoyar el seguimiento al proceso de recobro de incapacidades.
- Apoyar la proyeccién de Cetiles.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: BIBLIOTECOLOGIA, DOCUMENTACION Y ARCHIVISTICA
e  MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar actividades tales como: foliacion, rotulacién, alistamiento
fisico, validacion digital del archivo de Talento Humano.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA DE SISTEMAS, INGENIERIA INDUSTRIAL



e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar el seguimiento de indicadores reportados por el Grupo

- Apoyar la proyeccion de respuestas a Planeacion y control interno.

- Apoyar con la proyeccion de procedimientos, procesos y formatos que se
requieran en la dependencia.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: AUXILIARES DE ENFERMERIA, FISIOTERAPIA,
EDUCADOR FiSICO

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar las actividades de promocién y prevencion de salud con funcionarios y
contratistas de la entidad.

- Apoyar la proyeccion y seguimiento de los planes y procedimientos de Seguridad
y Salud en el Trabajo

- Apoyar con el seguimiento a condiciones de salud

- Apoyar con la ejecucion del plan anual de trabajo del SG-SST.

GRUPO COMUNICACIONES

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DISENO GRAFICO Y/O MEDIOS AUDIOVISUALES
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la elaboracion de piezas graficas, elaboracion de videos y manejo de
multimedia.

GRUPO CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Redactar los oficios que se libran en los diferentes autos de los procesos
disciplinarios adelantados en el Grupo de Control Interno Disciplinario.
- Apoyo en la revision de los expedientes



- Apoyar en la consolidacién de los informes del grupo que se reportan de manera
periddica

GRUPO NOTIFICACIONES

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e  MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la realizacion de las actividades de: radicacion y numeracion de actos
administrativos.

- Apoyar en la realizaciébn de las actividades de: seguimiento, notificacion y
comunicacion de actos administrativos.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: Tecnologia en sistemas, ingenieria de sistemas
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la actualizacion de bases de datos y digitalizacion en el gestor
documental.

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: Bibliotecologia, Documentacion y Archivistica
e MODALIDAD: PRACTICA
o ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar actividades tales como: foliacion,  rotulacion,  alistamiento
fisico, validacion digital, encarpetamiento y demas actividades necesarias para
el desarrollo de lo implementado dentro del PMA (Plan de Mejoramiento
Archivistico)

RELACIONAMIENTO CON EL CIUDADANO

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION PUBLICA
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

-Apoyar con la proyeccién y seguimiento de los planes de participacion
ciudadana, plan anticorrupcion y atencioén al ciudadano.



e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION PUBLICA
e MODALIDAD: PRACTICA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Desarrollo de macros para los informes que debe generar el grupo

- Andlisis de datos.

- proponer mejoras en cuanto al desarrollo de los sistemas y aplicativos que
usamos en el grupo

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e  MODALIDAD: PRACTICA O JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Apoyar en la proyeccién y revision de PQRSD.

DIRECCION FINANCIERA

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: CONTADURIA PUBLICA Y/O ADMINISTRACION DE
EMPRESAS

e MODALIDAD: PRACTICA

e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

o Apoyar en el proceso de operaciones reciprocas: validar la informacién de saldos por
conciliar con las demas entidades publicas, envié de correo masivo, hacer seguimiento
a correos enviados y generar informe de gestion.

e Apoyar la validacién de terceros reportados en el Boletin de Deudores Morosos del
Estado y expedir certificados.

e Apoyar en las gestiones requeridas para realizar el cobro persuasivo de las obligaciones
generadas a favor de la Superintendencia de Transporte.

e Apoyar en la atencion de las peticiones presentadas a través del chat financiero.

DIRECCION ADMINISTRATIVA

e CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: DERECHO
e MODALIDAD: JUDICATURA
e ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Prestar su apoyo en la gestion juridica a la direccién administrativa y el grupo
interno de trabajo de servicios generales y recursos fisicos haciendo
acompafiamiento en temas contractuales a su cargo.



CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA INDUSTRIAL
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Revisar bases de datos e informacién, realizando seguimientos a los procesos de la
direccion.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: INGENIERIA AMBIENTAL
MODALIDAD: PRACTICA
ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Prestar su apoyo en el desarrollo de las actividades que sean requeridas en el marco
del sistema de gestidn ambiental, asi como en el desarrollo y seguimiento del Plan
Institucional de Gestién Ambiental — PIGA.

CARRERA PROFESIONAL REQUERIDA: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

MODALIDAD: PRACTICA

ACTIVIDADES PARA EJECUTAR:

- Prestar apoyo en la ejecucién, monitoreo, control financiero y presupuestal de los
contratos a cargo de la Direccién y de la Coordinacién del Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Generales y Recursos Fisicos.



